
 

 

教育部关于加强职业技术学校职业指导工作的意见 
教职成［2002］12 号 

 

近年来，一些地方陆续在职业技术学校开展了职业指导工作，取得一定成效，

受到普遍欢迎。职业技术学校开展职业指导工作，既是中等职业教育改革和发展

的需要，也是经济社会发展对全面提高职业技术学校学生素质的客观要求。《国务

院关于大力推进职业教育改革与发展的决定》（以下简称《决定》）明确指出：“职

业学校要加强职业指导工作，开展创业教育，引导学生转变就业观念，鼓励毕业

生到中小企业、小城镇、农村就业或自主创业。”为全面贯彻落实国务院最近召开

的全国职业教育工作会议精神和《决定》精神，进一步加强职业技术学校职业指

导工作，现提出以下意见。 

  一、充分认识职业技术学校职业指导工作的重要性 

  职业教育要全面提高劳动者素质，为经济结构调整和技术进步服务，为促进

就业和再就业服务，为农业、农村和农民服务，为西部大开发服务，增强为经济

社会发展的服务功能。加强职业技术学校的职业指导工作，是实现职业技术学校

毕业生顺利就业的有力措施，是实现职业教育服务经济社会发展功能的有效途径。 

  职业技术学校学生是我国现代化建设事业的重要后备力量，他们不仅应具备

良好的思想政治素质、扎实的文化知识和职业技能，而且应具备较强的职业意识、

创新意识和适应职业变化的能力，树立正确的职业理想和就业观，养成良好的职

业道德行为习惯。开展职业指导是经济社会发展对全面提高职业技术学校学生素

质的客观要求，是职业教育主动适应市场经济体制和劳动就业制度改革的需要，

是职业教育实现自我完善和可持续发展的需要，也是增强职业技术学校德育工作

针对性、实效性和时代感的重要途径。 

  各级教育行政部门和职业技术学校要充分认识职业指导工作的重要性，认真

做好此项工作。 

  二、职业指导工作的主要任务和内容 

  职业指导的主要任务是：根据职业技术学校的培养目标，教育引导学生树立

正确的职业理想和职业观念，全面提高学生职业素质和职业能力；为学生根据社

会需要及其身心特点顺利就业、创业和升学提供必要的指导和帮助，使其在适应

社会、融入社会的同时得到发展。 
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  职业技术学校职业指导工作主要包括三方面内容： 

  1.加强职业意识、职业理想和职业道德教育。引导学生从职业的角度了解社

会、了解自己，树立正确的职业理想，增强学生提高职业素质和职业能力的自觉

性；引导学生树立正确的职业观、择业观和创业观，做好适应社会、融入社会的

准备，提高求职择业过程中的抗挫折能力和变换职业的适应能力；引导学生依据

职业对从业者的道德要求，规范自己的行为，促进职业道德的养成。 

  2. 提供就业指导和援助。帮助学生了解就业政策法规，依法就业；帮助学生

了解就业形势和自身条件，选择就业和升学方向；帮助学生了解本地、异地、国

（境）外的就业信息，提供择业咨询；帮助学生掌握求职的技能和方法。 

  3. 开展创业教育。引导学生树立创业意识，培养创业精神，学习创业知识；

帮助学生参加社会实践，提高创业能力；帮助学生了解创业信息，选择创业方向，

为毕业生自主创业或从事个体经营提供咨询和跟踪服务。 

  三、开展职业指导工作的基本原则 

  职业技术学校职业指导工作要以党和国家的教育方针为指导，紧密结合我国

经济社会发展的实际和学生自身的特点进行。工作中应遵循以下基本原则： 

  1.教育性原则。立足于教育与引导，突出职业理想、职业道德、职业知识的

教育和求职就业、开拓创业能力的训练，注重与德育工作的结合。 

  2.援助性原则。为学生择业、就业、创业提供具体的指导和帮助，尊重学生

的自主选择，不得无原则承诺“包分配”。 

  3.主体性原则。以学生为主体，充分调动学生的积极性、主动性，既要面向

全体学生，又要重视个别指导。 

  4.实践性原则。加强与劳动力市场、用人单位和学生家庭的联系、合作与沟

通，注重与实习和社会实践活动的结合，使学生在实践中受到教育，得到提高。 

  四、开展职业指导工作的主要途径 

  1. 充分发挥《职业道德与职业指导》课程教学的主渠道作用，积极改进教学

方法和手段，改革考核办法，切实提高教学质量。要根据专业特点和学生实际，

进行个性化的指导。指导和帮助学生获取相关培训证书和职业资格证书。通过指

导学生学习写求职信、掌握求职面试技巧和进行必要的求职礼仪训练等，提高学

生就业求职的能力。 

  2. 全面渗透在学校各项教育教学活动中。要通过文化课和专业课教学、入学
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和毕业教育、班主任和学生日常管理工作、社会实践和课外活动等形式，实现职

业指导工作的全员化、全程化。 

  3. 提供本地、异地、国（境）外就业咨询服务。加强与劳动人事等部门、就

业中介组织等的联系与合作，广泛收集并提供就业信息。建立本地中等职业教育 

的人才就业网络或利用现有的职业教育网站，发布毕业生信息和社会人才需求信

息，为毕业生就业和用人单位招聘提供高效便捷的服务。 

  4. 组织供需见面会。教育行政部门和职业技术学校要通过组织或与有关单位

联合举办供需见面会，为毕业生与用人单位实现双向选择创造条件。加强学校和

用人单位的合作，疏通毕业生就业渠道。 

  5. 组织开展创业实践活动。通过组织多种形式的模拟创业、举办创业有成者

的典型案例教学和报告会等活动，帮助学生学习创业知识，培养创业意识和创业

能力；提供创业信息和咨询，利用学校的资源优势，为学生创业提供有利条件和

帮助。 

  五、加强职业指导工作的组织领导和条件保障建设 

  各级教育行政部门和学校要把职业技术学校职业指导工作作为大力推进职业

教育改革和发展的一项重要工作。要制定职业指导工作的实施计划，研究和落实

职业指导工作的途径和办法，积极稳妥地推进职业指导工作的开展。 

  职业技术学校职业指导工作涉及职成教育、德育、学生管理等多方面，各级

教育行政部门要统筹安排，明确职责，把职业指导管理工作落到实处。省、自治

区、直辖市教育行政部门要指定专门处（室）负责，有关部门积极配合。各级教

育行政部门都应有专人负责或分管。各级职教研究机构和教研部门要积极配合支

持做好职业指导工作。 

  职业技术学校要结合实际建立相应的职业指导工作机构，并提供必要的人力、

物力和经费保证，积极开展学校的职业指导工作。要建立由校长负责，以班主任、

德育课教师、学生管理工作人员为主体，校外相关兼职人员和学校全体教师共同

参与的职业指导的工作体制。 

  要重视职业指导工作队伍建设。职业指导工作不仅仅是班主任、德育课教师

和专职从事职业指导工作人员的任务，也是学校全体教职工的共同职责。各地教

育行政部门和学校应加强对职业技术学校校长、教师和其他管理人员进行职业指

导业务培训，将职业指导纳入校长和教师继续教育的必修内容。职教师资培训基
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地和担负职业技术学校师资培养任务的高等学校，应在教学计划和培训计划中设

置职业指导课或增加职业指导培训的内容。 

  各地教育行政部门要会同劳动保障、工商、税务、外经贸部门和金融机构，

认真贯彻《决定》关于“加强职业指导和就业服务，拓宽毕业生就业渠道”的精

神，为职业技术学校毕业生就业、自主创业创造良好的政策环境，提供必要的条

件保障。 

  职业指导是职业教育的一项新工作，各地要结合本地实际认真贯彻本意见，

并在工作中及时总结新经验、研究新问题，加强监督检查工作，努力使此项工作

健康有序地开展起来。 

 

 

                                               教 育 部 

二 00 二年十月三十一日 
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